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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
(REMTYS)

DOP/2898

Construccion de Infraestructura de Servicios Comunales.

Este servicio se ofrece para ejecutar obras de infraestructura ptiblica requerida en panteones, mercados y rastros, tales como
bardas perimefrales, modulos sanitarios, entre otros.

- Titulo Primero, Capitulo Unico, articulo 3 y 4 de la Ley de Obras Pablicas y Servicios Relacionados con las
Mismas; Titulo Primero, Capitulo Primero, articulo 15 del Reglamento.

|- Libro Décimo Segundo, Capitulo Primero articulo 12.4 y Capitulo Segundo articulos 12.12 del Cédigo

| Administrativo del Estado de México y Titulo Segundo; Seccion Primera, fraccién VIl de! articulo 4 del
| Reglamento.

-Titulo Segundo, Capitulo Segundo, Seccién Primera articulo 115 y Seccion Tercera articulos 135 del Cadigo
- | de Procedimientos Administrativos del Estado de México

-Titulo Cuarto, Capitulo Segundo, articulo 96 bis, de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México.
|- Titulo Quinto, Capitulo 1V, articulo 79 y 80, punto 7 del Bando Municipal vigente.
- hitps://atlacomulco.gob.mx/catalogo-municipal-de-regulaciones/

.| Oficio de Respuesta.

Presupuesto de Egresos Municipal

LA SRR AR SIS - | del ejercicio en curso

| Cuando se requerida la construccién, ampliacién o rehabilitacion de infraestructura pablica avalada
| por las respectivas autoridades auxiliares ya sea representante del comité, comisariado, delegado,
| Consejo de Participacion Ciudadana o encargado del servicio, entre otros.

PERSONAS FiSICAS ORIGINAL  COPIA(S)

Estos requisitos deben ser entregados en la Coordinacién
de Atencién Ciudadana, ubicada en el Palacio Municipal.

1.- Solicitud de escrito libre con firma autégrafa dirigida a Si (1) sI (1) - Articulo 8 de la Constitucion Politica de los
la Lic. Marisol del Socorro Arias Flores, Presidenta Estados Unidos Mexicanos.
Municipal Constitucional de Atlacomulco que contenga: (acuse) - Articulo 116 del Cédigo de Procedimientos

Referencia del lugar, nimero telefénico del solicitante. Administrativos del Estado de México.

B Manual de Procedimientos de la Direccidn de
Obras Publicas vigente pag. 14, 17, 20 y 54.

2.- Copia de Identificacién oficial del solicitante (credencial 3| 4] - Articulo 118 fraccion I, del Codigo de
INE, Licencia para conducir o Pasaporte vigente). < simple Pracedimientos Administrativos del Estado de
(cotejo) México.

- Manual de Procedimientos de la Direccion de
Obras Publicas vigente pag. 14, 17, 20y 54.

3.- Croquis del lugar en el cual se requiere el servicio. sI (1) N/A - Aiculo 118 fraccién Il, del Cédigo de

Procedimientos Administrativos del Estado de
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México.
- Manual de Procedimientos de la Direccion de
Obras Publicas vigente pag. 14, 17, 20y 54

SI(1) ) :
4.- | d requiere el icio. N/A - Articulo 118 fraccion Il, del Cédigo de
oG cstnger taas s e iaiel Sevie Procedimientos Administrativos del Estado de
México.
- Manual de Procedimientos de la Direccién de
Obras Publicas vigente pag. 14, 17, 20 y 54
NOTA: La Coordinacién de Atencién Ciudadana tumara
de manera digital a través de correo electrénico oficial a
la Direccion de Obras Puablicas los documentos
ingresados.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
Estos requisitos deben ser entregados en la Coordinacion
de Atencién Ciudadana, ubicada en el Palacio Municipal.
1.- Solicitud de escrito libre con firma autégrafa del si (1) SI (1) - Articulo 8 de la Constitucion Politica de los
representante legal dirigido a la Lic. Marisol del Socorro (acuse) Estados Unidos Mexicanos.
Arias Flores, Presidenta Municipal Constitucional de - Articulo 116 del Cédigo de Procedimientos
Atlacomulco que contenga: Referencia del lugar, nimero Administrativos del Estado de México.
telefonico del solicitante. - Manual de Procedimientos de la Direccién de
Obras Publicas vigente pag. 14, 17, 20 y 54.
1
2.- Copia de Identificacion oficial del representante legal St ) . ; .

Sy : ; i : I - Articulo 118 fraccién |, del Codigo de
solicitante (credencial INE, Licencia para conducir o (cotejo) S Procedimientos Administrativos del Estado de
Pasaporte vigente). México

- Manual de Procedimientos de la Direccién de
Obras Publicas vigente pag. 14, 17, 20 y 54.
3.- Croquis del lugar en el cual se requiere el servicio. S (1) N/A
- Ariculo 118 fraccién Il, del Cddigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de
México.
- Manual de Procedimientos de la Direccién de
Qbras Publicas vigente pag. 14, 17, 20y 54
4.- Fotos del lugar donde se requiere el servicio si(1) N/A - Arlculo 118 fraccion 1l, del Codigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de
México.
- Manual de Procedimientos de la Direccién de
Obras Publicas vigente pag. 14, 17, 20y 54
NOTA: La Coordinacién de Atencién Ciudadana turnara
de manera digital a través de correo electrénico oficial a
la Direccion de Obras Pdblicas los documentos
ingresados.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
Estos requisitos deben ser entregados en la Coordinacién
de Atencién Ciudadana, ubicada en el Palacio Municipal.
1.- Solicitud de e_scrito libre con firma autdgrafa de quien St (1) sl (1) - Articulo 8 de la Constitucién Politica de los
ostenta la autoridad de la Insfitucion Publica (Director, (acuse) Estados Unidos Mexicanos.
Comité, Delegado, Comisariado, Consejo de Participacion - Articulo 116 del Cédigo de Procedimientos
Ciudadana, entre otros) c_jmgrdo a la Lic. Marisol del Administrativos del Estado de México.
Socorro Arias Flores, Presidenta Municipal Constitucional = Manual de Procedimientos de la Direccién de
de Atlacomulco que contenga: Referencia del lugar, Obras Pablicas vigente pag. 14, 17, 20 y 54.
numero telefonico del solicitante.
. - o ; s 2 - Artlculo 118 fraccion |, del Cédigo de
2.- Copia de Identificacion oficial del solicitante (credencial s 1 s A
r : : . ) Procedimientos Administrativos del Estade de
INE, Licencia para conducir o Pasaporte vigente). (cotejo) simple México.

3.~ Croquis del lugar en el cual se requiere el servicio.

- Manual de Procedimientos de la Direccion de
Obras Publicas vigente pag. 14, 17, 20 y 54.

- Ariculo 118 fraccién |Il, del Cédigo de
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Si(1) N/A Procedimientos Administrativos del Estado de
México.
- Manual de Procedimientos de la Direccidn de
Obras Publicas vigente pag. 14, 17, 20 y 54
4.- Fotos del lugar donde se requiere el servicio.
o o - Aticulo 118 fraccién I, del Cédigo de
SI (1) NIA Procedimientos Administrativos del Estado de
Meéxico.
- Manual de Procedimientos de la Direccion de
Obras Publicas vigente pag. 14, 17, 20 y 54

NOTA: La Coordinacién de Atencion Ciudadana turnara
de manera digital a través de correo electronico oficial a
la Direccibn de Obras Publicas los documentos
ingresados.

i i T e

1.-El ciudadano firma e ingresa su solicitud y los demas requisitos a la Coordinacién de Atencion Ciudadana, ubicada dentro de la
Presidencia Municipal.

2.-La Coordinacién de Atencion Ciudadana turna una copia de la solicitud y de los requisitos a la Direccion de Obras Publicas
para su atencién.

3.-El Director de Obras Publicas la canaliza con el Supervisor encargado de la comunidad y/o colonia.

4.-El Supervisor se encarga de visitar el lugar para realizar el levantamiento y cuantificacion de la obra solicitada.

5.-El Supervisor entrega la informacion al Director de Obras Publicas y se elabora la contestacion.

6.-Se envia la contestacion a la Coordinacion de Atencién Ciudadana.

7.-La Coordinacién de Atencidn y Orientacion Ciudadana se encarga de dar la respuesta al Ciudadano.

N/A N/A

3 dias Articulo 119 del Cédigp de Procedimientos

| Administrativos del Estado de México

PERSONAS FiSICAS ORIGINAL  COPIA(S})

N/A N/A N/A N/A
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL  COPIA(S)

N/A N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)

N/A N/A N/A ki

5 dias habiles

ratuito

No Aplica
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TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE N/

EFECTIVO | N/A CREDITO N/A| TARJETA DE DEBITO | N/A PAGOS) A

No Aplica

No Aplica

Determinar que el lugar en donde se solicita la obra sea de competencia Municipal y de caracter Publico, una vez aceptado
verificar que se rednan las condiciones fisicas y geograficas para ejecutar los trabajos, asi como contar con recursos
financieros segln la prioridades establecidas en cumplimiento a las normas, reglas, leyes o lineamientos establecidas para
las fuentes de financiamiento y criterios técnicos y normativos aplicados en los procesos de ejecucion de obra y que tenga
como fin el beneficio publico colectivo con la anuencia de la sociedad que habita en el lugar previsto para los trabajos.

| El oficio de respuesta incluira (nicamente la constancia de conocer fa peticion y el lugar de los trabajos sin representar un
| compromiso de ejecucién, que de ser el caso se notificara con posterioridad a través la las autoridades auxiliares de |a
| Comunidad o Colonia

No Aplica - | No Aplica

| Denuncia ante Contraloria Municipal

| Atlacomulco Estado de Mexico , Av. Profr. Roberto Barrios Castro
| (al interior de la Unidad Deportiva las Fuentes) Colonia las
| Fuentes, 50455

| Teléfono 712 124 6050
| https:/fwww.secogem.gob. mx/SAM/sit_atn_mex.asp

Ley de Responsabilidades

IO | Administrativas del Estado de México

| ¥ Municipios articulo 95 fr. Il y Bando
Municipal vigente art. 9 fr. XI

| Articulo 62 de la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de México y
| sus Municipios.

| Protesta Ciudadana
| https://atlacomulco.gob. mx/protesta-ciudadana/

No Aplica No Aplica

| No Aplica

| No Aplica

No Aplica

Direccidn de Obras Puablicas

| Direccion de Obras Publicas

5 Ing. Arq. Héctor Gonzalez Martinez

CALLE | Profr. Roberto Barrios Castro (al interior de la Unidad NO. EXT. N/A NO. INT. N/A
Deportiva las Fuentes)
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COLONIA: | Las Fuentes MUNICIPIO: Atlacomulco, México
cP. | 50455 | HORARIO Y DIAS | ENCION

. | Lunes a viernes de 9:00 a 16:00 horas.

RO S S

712 12218 32 SIN
712 1227505 obras.publicas@atlacomulco.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

|No, EXT. lNJA 1 NO. INT. L N/A
| MUNICIPIO: [Nia
N/A

OTROS

¢Ingresada mi solicitud es un hecho que se brindaré la ejecucion de la obra y/o servicio?

RESPUESTA: No, todo depende del cumplimiento a los criterios de resolucion establecidos.

| ¢Como puedo obtener la respuesta a mi solicitud?

Direccién de Obras Publicas turnara a Ia Coardinacion de Atencién Ciudadana la respuesta que estara
RESPUESTA: disponible en un plazo aproximado de 15 dias antes de acudir presenciaimente puede llamar a este nimero de
teléfono 712 12 0 44 44.

¢ Quién acudira a realizar la inspeccién fisica para atender mi solicitud?

RESPUESTA: Personal de supervision adscrito a la Direccion de Obras Plblicas, quien se pondré en contacto con el

solicitante a través del nimero de teléfono registrado en el escrito de la solicitud.
D
Rsm
1

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
N/A
T.C.U. OMAR RAM CARDENAS W\ ARQ)! HEC ZALEZ MARTINEZ
COORDINADOR DE SUPERVISION Lo P E OBRAS PUBLICAS
PROYECT i

FECHA DE ACTUALIZACION:

29/09/2023




